
BACHILLER BACHILLER MESA DE PARTES DE LA FACULTAD COORDINADOR 

FLUJOGRAMA
 PARA LA INSCRIPIÓN DEL CICLO TALLER DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL  

    UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

  FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES

EL BACHILLER PRESENTA EN MESA

DE PARTES LOS SIGUIENTES 

DOCUMENOS :

- Solicitud de inscripción al Ciclo Taller de  
Trabajo de Suficiencia Profesional según 
formato de trámite académico-administrativo.
- Ficha de inscripción al Ciclo Taller de Tesis.
- Dictamen de la Unidad de Investigación.
- Propuesta de Trabjo de Suficiencia Profesional  
según la estructura establecida en la RES-319-
2022-R. - Directiva-004-Elaboracion-Proyecto-
E-Informe-Final-Investigacion. 
- Declaración jurada de asesor del Informe de 
Trabajo de Suficiencia.

- Dictamén de la Unidad de Investigacion, 
aprobando  el  informe.
- Declaración jurada de originalidad del tema de 
investigación y de conocer. 
- Declaración Jurada de conocer y estar de 
acuerdo con el Reglamento de Grados y Títulos 
Vigente de la Universidad Nacional del Callao. 
- Recibos de pago según el TUPA. 
- El coordinador debe verificar que el título de 
bachiller este inscrito en SUNEDU. 
- constancia de haberes o Constancia se 
Trabajo, expedido por la Unidad de Recursos 
Humanos o quien haga sus veces, de la  
empresa o institución donde haya realizado, su 
actividad laboral   en sus especialidad no menor 
a ltres (03) años. 

fcc.mesa@unac.edu.pe

UNA VEZ RECEPCIONADO Y 

VERIFICADO LOS REQUISITOS DE 

LOS 25 (como minimo) ó 30 (como 

maximo),  BACHILLERES 

PARTICIPANTES, SE PASA LOS 

EXPEDIENTES AL COORDINADOR 

DEL CICLO TALLER.

UNA VEZ 

RECEPCIONADO

POR EL  

COORDINADOR,  

DA INICIO AL 

CICLO TALLER  

EL ( LA) BACHILLER(ES) PRESENTARAN  EN 
MESA DE PARTES LOS SIGUIENTES 

DOCUMENTOS, PARA ADQUIRIR   DICTÁMEN  
PARA PARTICIPAR EN EL CICLO TALLER DE 
TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL. 

- Presentar la siguiente documentación en  mesa de 
partes de la Facultad de Ciencias Contables al correo 
de fcc.mesa@unac.edu.pe.
- Solicitud dirigida a la Decana (Dra. Bertha Milagros, 
VILLALOBOS MENESES),  de la Faculta de Ciencias 
Contables. Poner sus datos claros como nombre, nro. 
de celular, correo electrónico, 
- Copia del Grado de Bachiller.
- DNI,  (claro y  legible).
- Declaración jurada simple de tener toda la 
información que va a desarrollar.
- Carta de la Empresa, autorizando, el uso de la 
información y datos que se necesiten para el 
desarrollo del informe de Suficiencia Profesional. 
- Consulta de RUC.
- Informe  de Trabajo de Suficiencia Profesional . (En  
la parte de la carátula debe tener la firma con el  
NOMBRE Y APELLIDO DEL PROFESOR investigador y 
del (la)  bachiller participante de la facultad (Nota; 
SIN FIRMA NO SERÁ REVISADO)
- Una Declaración Jurada simple del profesor que lo 
está asesorando con nombre y firma.  
- Poner en un PDF individual, todos sus documentos y 
en otro PDF, el informe en un  solo correo, con el 
apellido y su nombre.
ejemplo: 

Juan      informe

fcc.mesa@unac.edu.pe


