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SILABO

DATOS GENERALES

1.1 Asignatura : TECNICAS DE ELOCUCION Y REDACCION
1.2 Cadigo : HI 131

1.3 Caracter . OBLIGATORIO

1.4 Requisito (nombre y cod.) : NINGUNO

1.5 Ciclo : PRIMERO (1)

1.6 Semestre Académico . 2022-B

1.7 N° Horas de Clase : 04 horas (Teoria: 02 - Practica: 02)
1.8 N°de Créditos . 03

1.9 Duracién : 17 SEMANAS

1.10 Docente : Dra. Rosa Victoria Mesias Ratto
1.11 Modalidad . Presencial

1.12 Area : Estudios generales

SUMILLA

Asignatura de naturaleza tedrico practico de cardcter obligatorio, que tiene como propésito
orientar la comprension y produccidon de textos orales y escritos. Desarrolla tematicas
relacionadas a los tipos de texto, redaccion simple, comercial, académica y especializada del
campo contable.

Para ello, se divide en las siguientes unidades didacticas:

I.  Comprensién y produccién de textos

Il. Técnicas de expresioén oral

Ill. Técnicas de expresidn escrita

COMPETENCIA DEL PERFIL DE EGRESO

2.1 Competencia genérica
Comunicacion.
Transmite informacidn que elabora para difundir conocimientos de su campo profesional,
a través de la comunicacion oral y escrita, de manera clara y correcta; ejerciendo el
derecho de libertad de pensamiento con responsabilidad.

CAPACIDAD (ES)

C1. Reconoce los actos de habla y la terminologia contable empleando el pensamiento
analitico y creativo para sistematizar y producir informacion.

C2. Aplica las técnicas de expresion oral, elocucion e intervencibn empleando el
pensamiento creativo

C3. Aplica técnicas de comprension y produccion de textos escritos empleando estrategias
de solucidn de problemas en la comunicacion simple, comercial y especializada.



V.

ORGANIZACION DE LAS UNIDADES DE APRENDIZAJE

UNIDAD DE APRENDIZAJE N° | Comprensién y produccién de textos

Inicio 22/08/2022 Término 31/08/2022

LOGRO DE APRENDIZAJE: Al finalizar la unidad I, el estudiante procesa informacion
de actos de habla en la sociedad en actividades diversas de Comunicacién, mejorando
los niveles de conocimiento y comunicandose con respeto y calidad.

Capacidad: C1. Reconoce los actos de habla y la terminologia contable empleando el
pensamiento analitico y creativo para sistematizar y producir informacién.

Producto de aprendizaje: Relato contable

No. . L Indicador (es) |Instrumento de
Semana VEmEeAEE Higk de logro evaluacion
Introduccién al curso. Acciones de RSU - Eleccion del
tema de RSU

Lengua y sociedad: funciones del lenguaje,

niveles y caracteristicas. - Comprende y

produce una

- Reflexionan sobre la lengua y sociedad, infografia que
luego de visualizar: sistematiza
SEMANAL Actos de habla: informacion - Lista de cotejo
1 - ¢Qué son los actos de habla? Definicion, sobre Lenguay
tipos, clasificaciones: Austin y Searle sociedad:
- Austin; Teoria de los Actos de Habla funciones del
lenguaje,
niveles y

caracteristicas.

Terminologia contable
SEMANA/- En equipos, analizan los términos contables |- Produce un

de un estudio de tesis. relato breve . .
2 g . o - Lista de cotejo
- Extraen una lista de términos contables e con terminos )
indagan por su significado. contables.

- Emplean estos términos en un relato breve

UNIDAD DE APRENDIZAJE N° Il Técnicas de expresion oral

Inicio 05/09/2022 Término 21/09/2022

LOGRO DE APRENDIZAJE: Al finalizar la unidad Il, el estudiante formula textos orales de
diversa indole, empleando recursos, mejorando su interrelacion y evidenciando respeto
por la diversidad.

Capacidad: C2. Aplica las técnicas de expresion oral, elocucion e intervencion empleando
el pensamiento creativo

Producto de aprendizaje: Intervencién oral

No. Temario/Actividad Indicador Instrumen_tp de
evaluacion
Semana (es) de
logro
La expresion oral: la voz, definicion, - Presentacion
caracteristicas. de 1° avance
SEMéANA- Visualiza el video Persuade con tu voz, de trabajo de
expresa las caracteristicas e importancia de RSU.
vOoz en la comunicacion.




Técnicas de elocucion: exposicion légica de (Busqueda de
ideas y oratoria informacion)
SEMANA|~ !dentifica, clasifica y ejercita las técnicas de Aplica la
4 elocucion idoneas (técnica vocal) para la técnica vocal
intervencion en el area de formacion su usando
especialidad, luego de visualizar el video lenguaje
Coémo impostar la voz. asertivo, claro,
Técnicas de intervencion: exposicion, debate y| coherente,
discurso académico cohesionado y
SEMANA/- Expone textos aplicando la técnica vocal y adecuado, _ _
5 diferenciando las técnicas de intervencion. cuidando su |- Lista de cotejo
imagen
personal y
paralenguaje.

UNIDAD DE APRENDIZAJE N° Il Técnicas de expresion escrita

Inicio 26/09/2022 Término 07/12/2022

LOGRO DE APRENDIZAJE: Al finalizar la unidad Ill, el estudiante elabora textos
variados del campo contable con responsabilidad, recursos y estrategias.

Capacidad: C3. Aplica técnicas de comprension y produccién de textos escritos
empleando estrategias de solucion de problemas en la comunicacién simple, comercial y|
especializada.

Producto de aprendizaje: Examen final

Se?lnoalna Temario/Actividad Indicador (es) de logro Inset\iganZcr:itgnde
SEMANA_El texto:_gipo's, naturaleza o!g la - Presentacion de_ 2°
6 informacion; ideas, su relacion y avance de trabajo de
comprension. RSU (Aplicacion)
Técnicas de comprensién: - Comprende textos
documentos informativos y escritos, reorganizando
formativos. informacién,
discriminando contenido,
- Reconoce la lectura como un .
proceso para llegar a la _establec[e,ndo la red de
o . informacion en los textos
comprension del texto escrito y escritos v reflexi d - Lista de cotejo
AP i’ y reflexionando
SEMANA| aplica técnicas de comprension sobre la forma. contenido
7 de textos escritos formativos e '
informativos. y contexto.
- En equipo, leen un cuento
latinoamericano determinan la
naturaleza de la informacion, la
secuencia de ideas; analizan la
jerarquia de ideas, la relacion
entre ellas.
Responde preguntas
contextualizadas sobre:
- Lengua y sociedad
SEMANA'  ExAMEN PARCIAL (EP) - Terminologia contable . ¢ qtionario
8 - Técnicas de
comprension de textos
Demuestra conducta
responsable y compromiso
Revision ortografica:| - Presentacion de
SEMANAacentuacion, empleo de| borradores de trabajo de
9 mayusculas, signos de puntuacion  RSU (Trabajo por




y grafemas.

- Clasifica y emplea las reglas de
acentuacion, mayusculas y
signos de puntuacioén en los
textos escritos.

entregar)

Aplica la gramatica
normativa para la
acentuacion, uso de
mayusculas y signos de

SEMANA Discrimina y aplica las reglas de | puntuacion en los textos |- Lista de cotejo
10 empleo de las grafias escritos.
Utiliza la gramética
normativa en el empleo
de grafias en textos
escritos.
Redaccion académica: - RSU:
Propiedades de la redaccion: - Presenta trabajos que
SEMANA| parrafos, resimenes, respetan las etapas,
11 comentarios, ensayo. propiedades de la
redaccion de textos
- Reconoce la redaccion como un académicos y que
proceso que posee etapas y que | considera la estructura,
tiene propiedades. informacion y registro de
- Redacta textos respetando las fuentes segun el estilo - Lista de cotejo
propiedades de la redaccion APA, elaborados de
académica, concordante con el manera individual y/o en
SEMANA| estilo APA. equipos
12 - Prepara intervenciones

orales que promuevan la
segregacion de residuos
sdlidos o el conocimiento
de procesos relacionados a
la contabilidad.

Redaccion comercial:

SEMANA Redacta textos
13 Concepto, partes y usos del comerciales idéneos,
oficio, memorandum, carta claros, coherentes,
comercial, e informe. cohesionados y correctos, . .
e . ; - Lista de cotejo
- Reconoce la clasificacion, usos, acorde a las exigencia de
importancia y estructura de los la redaccion y respetando
documentos comerciales. la pertinencia y estructura.
SEMANA| Redaccion para contadores: | Analiza, registra y redacta
14 Orge_lmzauon de Ie_l comunicacion| textos del ambito
escrita, el acta, el informe contable idoneos, claros,
técnico. coherentes,
- Reconoce la clasificacién, cohesionados y
SEMANA|  ysos, importancia y estructura correctos, acorde a las
15 de los documentos del &mbito exigencias de la - Lista de cotejo
contable. redaccion, respetando la
- Valora el uso pertinente de la | estructura académica,
gramatica descriptiva y concordante con el estilo
normativa en la redaccion de APA.
textos escritos.
SEMANA Responde preguntas
16 contextualizadas para

EXAMEN FINAL (EF)

evaluar:

- Ortografia

- Redaccién
académica

- Redaccién
comercial

- Redaccioén para
contadores

Demuestra conducta

responsable y

compromiso

- Cuestionario




V METODOLOGIA

La Universidad Nacional del Callao, Licenciada por la SUNEDU tiene como fin supremo
la formacion integral del estudiante, quien es el eje central del proceso educativo de
formacion profesional; es asi como el Modelo Educativo dela UNAC implementalas teorias
educativas constructivistay conectivista, y las articula con los componentes transversales
del proceso de ensefianza — aprendizaje, orientando las competencias genéricas y
especificas. Este modelo tiene como propésito fundamental la formacion holistica de los
estudiantes y concibe el proceso educativo en la accion y para la accion. Ademas,
promueve el aprendizaje significativo en el marco de la construccion o reconstruccion
cooperativa del conocimiento y toma en cuenta los saberes previos de los participantes
conlafinalidad que los estudiantes fortalezcan sus conocimientos y formas de aprendizaje
y prosperen en la era digital, en un entorno cambiante de permanente innovacioén, acorde
con las nuevas herramientas y tecnologias de informacion y comunicacion.

La Facultad de Ciencias Contables de la UNAC, en cumplimiento con lo dispuesto en la
Resolucion Viceministerial N°085-2020-MINEDU del 01 de abril de 2020, de manera
excepcional y mientras duren las medidas adoptadas por el Gobierno con relacién al
estado de emergencia sanitario, se impartira educacién remota no presencial haciendo
uso de una plataforma virtual educativa: espacio en donde se imparte el servicio
educativo de los cursos, basados en tecnologias de la informacién y comunicacion
(TICs).

La plataforma de la UNAC es el Sistema de Gestién Académico (SGA-UNAC) basado
en Moodle, en donde los estudiantes, tendran a su disposicion informacion detallada de
la asignatura: el silabo, recursos digitales, guia de entregables calificados, y los
contenidos de la clase estructurados para cada sesion educativa. EI SGA sera
complementado con las diferentes soluciones que brinda Google Suite for Education y
otras herramientas tecnolégicas multiplataforma.

Las estrategias metodoldgicas didactica para el desarrollo de las sesiones tedricas y
practicas permiten dos modalidades de aprendizaje en los estudiantes:

5.1Herramientas metodolégicas de comunicacién sincrona

(videoconferencia)
La modalidad asincrona es una forma de aprendizaje basado en el uso de herramientas
gue permiten la comunicacion no presencial y en tiempo real entre el docente y los
estudiantes.
Dentro de la modalidad sincroénica, se hara uso de:

Clases dindmicas e interactivas (virtuales): el docente genera permanentemente
expectativa por el tema a través de actividades que permiten vincular los saberes previos
con el nuevo conocimiento, promoviendo la interaccion mediante el dialogo y debate
sobre los contenidos.

Talleres de aplicacién (virtuales): el docente genera situaciones de aprendizaje
para latransferencia de los aprendizajes a contextos reales o cercanos alos participantes
gueseran retroalimentados en clase.

Tutorias (virtuales): Para facilitar la demostracion, presentacion y correccion de los
avances del informe final de investigacion.

5.1 Herramientas metodoldgicas de modalidad asincrona

Forma de aprendizaje basado en el uso de herramientas que posibilitan el intercambio
de mensajes e informacion entre los estudiantes y el docente en tiempo diferido y sin



interaccion instantanea.
Dentro de la modalidad asincrénica se hard uso de metodologias colaborativas tales

como:

1) Aprendizaje Orientado a Proyectos - AOP (virtual): Permite que el estudiante
adquiriera conocimientos y competencias mediante la ejecucién de su proyecto de
investigacion, para dar respuesta a problemas del contexto.

2) Portafolio de Evidencias Digital: Permite dar seguimiento a la organizacion y
presentacion de evidencias de investigacion y recopilacion de informacion para poder
observar, contrastar, sugerir, incentivar, preguntar.

3) Foro de investigacion: se realizaran foros de debate, a partir de un reactivo sobre el
tema de la sesién de aprendizaje.

4) Aprendizaje Basado en Problemas (ABP).

5) Aulainvertida

6) Retroalimentacion

INVESTIGACION FORMATIVA

Es realizada por los estudiantes en las asignaturas que determine cada escuela
profesional de la Universidad Nacional del Callao, en funcién de los contenidos de las
asignaturas que tengan relacion directa con los objetivos de la investigacion formativa.

RESPONSABILIDAD SOCIAL

La Universidad Nacional del Callao, dentro del ambito educativo, hace frente a su
funcion social respondiendo a las necesidades de transformacion de la sociedad a nivel
regional y nacional mediante el ejercicio de la docencia, la investigacion y la extension.

VI MEDIOS Y MATERIALES (RECURSOS)
MEDIOS INFORMATICOS MATERIALES
- Computadora - Diapositivas de clase
- Internet - Texto digital
- Correo electrénico - Videos
- Plataforma virtual - Tutoriales
- Enlaces web
- Articulos
VI SISTEMA DE EVALUACION DE ASIGNATURA

La evaluacion del aprendizaje se adecua a la modalidad no presencial, considerando
las capacidades y los productos de aprendizaje evaluados descritos para cada unidad.
Se evalla antes, durante y al finalizar el proceso de ensefanza-aprendizaje,
considerando la aplicacion de los instrumentos de evaluacion pertinentes.

Evaluacién diagnéstica: se realizara al inicio de ciclo para determinar los diferentes
niveles de conocimientos previos con los que el estudiante llega al curso.

Evaluacién formativa: es parte importante del proceso de ensefianza aprendizaje,
es permanente y sistemdtico y su funcién principal es recoger informacion para



retroalimentar y regular el proceso de ensefianza aprendizaje.

Evaluacién sumativa: se aplicara cuestionarios y listas de cotejo. Se aplicara los
examenes parcial y final.

La calificacion es vigesimal. El promedio final de la asignatura se obtiene mediante la
evaluaciéon de productos académicos por indicador de logro de aprendizaje y se
requiere del 70% de asistencia. Cada producto tendrd un peso respecto a la nota de la
unidad segun el siguiente cuadro:

EVALUACIONES PESO
Examen Parcial (EP) 0.25
Examen Final (EF) 0.30
Trabajos Practicos evaluados en cada unidad (PC) 0.30

- Cuestionarios
- Lista de cotejo
Evaluacidn actitudinal (EAZ) 0.10
Proyeccion y Responsabilidad Universitaria (RS) 0.05

El promedio final de la asignatura (NF) se obtiene aplicando la siguiente férmula:

NF = EP*0.25 + EF*0.30 + PC*0.30 + EAZ*0.10 + RS*0.05
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