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SUMILLA

La asignatura de Documentacion y Registros Contables es de naturaleza tedrico — practica, de caracter
obligatorio. Tiene como propdsito que el estudiante que se inicia en la carrera profesional de contabilidad

comprenda el entorno de la Actividad comercial-empresarial y su relacion directa con la contabilidad,

los

libros contables, y otros temas relacionados como la Ley de Titulo - Valores, el Sistema Financiero Nacional y
entidades reguladoras con fines administrativos. Reconocer que los Comprobantes de Pagos son
documentos mercantiles obligatorios y necesarios para comprobar y sustentar sus transacciones mercantiles
realizadas por las empresas que realizan actividades comerciales, desde el punto de vista legal, contable y

tributario.
El contenido se desarrollara en cuatro unidades:

Unidad I: Visidn general de la actividad comercial -empresarial. La empresa. La Contabilidad.

Unidad II: Libros contables. Finalidad y clases. Contabilidad electrdnica y libros contables electrdnicos.
Entidades reguladoras.

Unidad Ill: Los Comprobantes de pago. Fisicos y Electrdnicos. El sistema de emision electrdnica.

Unidad IV: La Ley de Titulos — Valores. El Sistema Financiero Nacional. Documentos mercantiles, contables
y bancarios

LOGRO DE APRENDIZAIJE DE LA ASIGNATURA

Al finalizar la asignatura, los estudiantes estan en capacidad de procesar y organizar informacion y
valorar la existencia de la actividad comercial la que permite la existencia de las empresas. Valora la
contribucion de la Contabilidad y de los libros contables para el registro de sus transacciones
comerciales, asi como de entidades que la complementan. Reconoce la utilidad de los Comprobantes
de Pago que sustentan la propiedad y las operaciones comerciales. Utiliza el pensamiento resolutivo,
analitico, critico y de socializacion.



PROGRAMACION POR UNIDADES DE APRENDIZAJE

UNIDAD DIDACTICA I: VISION GENERAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL-EMPRESARIAL. LA EMPRESA Y LA CONTABILIDAD.

Logro de aprendizaje: Al finalizar la Unidad I, el estudiante debe estar en capacidad de argumentar, valorar y opinar, respecto a la actividad comercial y su relacion

conla Empresa y la Contabilidad.
Duracién: Semana 1,2,3,4

SEMANA | SESION CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL |ACTITUDINAL PRODUCTO INDIC/:gg:(E)SDE L’:Sg\?:mihgg;
1 - Vision general de la |- Argumenta, valora y opina | - Demuestra | - Elabora y desarrolla | - Procesa infornja_cic’)n - Rubrica
5 Actividad Comercial y su | sobre los componentesactivos | responsabilidad un tema sobre la zgkr)r::rciallay suaféll\:;ilg:
1 relacion con las | de la actividadcomercial. par.a participa.r con actividad comercial. con lacontabilidad. Con
(4 horas) Empresas. actlt,u.d proactiva y aplicacion APA.
- Factores de la analitico.
produccion.
- Agentes econdémicos.
1 - La  Actividad - Argumenta, valora y opina | - Demuestra | - Elabora y desarrolla | - Procesa informacién | - Rubrica
3 Comercial. sobre los componentesactivos | responsabilidad un tema sobre la | sobre ) la activid.elad
2 - La Empresa. Tipos. de la actividad comercial y su | para participar con empresa. comercial y su relacion
(4 horas) relacién conlas empresas. actitud proactiva y con Ia./ empresa. Con
analitico. aplicacién APA.
1 - La Empresa - Argumenta, valora y opina | - Demuestra | - Elabora y desarrolla | - Procesa informa- - Rubrica
3 - Objetivos, tipos. sobre los componentes que | responsabilidad un tema sobre la | Cion sobre I.a’em- presa
3 - El Derecho Comercial. constituyen la empresa y su | para participar con empresa y su | Y su relacion con el
(4 horas) relacion con el derecho | actitud proactiva y relaciéon  con el gslrii::cc;éc:?;:lal. Con
comercial. analitico. derecho comercial.
1 - La Contabilidad - . Argumenta, valora y opina | - Demuestra | - Elabora y desarrolla -'Procesa informa- - Rubrica
- Objetivos, funciones y | sobre la Contabilidad, comose | responsabilidad un tema sobre la | ¢on sobre’ ) la
4 fundamentos. forma desde el registro | para participar con Conta bilidad, los CoPtaZ)llldad, Otbje-tI(\:IOS
(4 horas) - Registros contables. La | contable, hasta los asientos | actitud proactiva y registros y asientos Z Iizg-c?énrzf’; 0s. ton
2 partida doble. Asientos | contables. analitico. contables.. P '
contables.
CONTROL DE LECTURA

Fuentes de informacidn utilizadas para el desarrollo de la Unidad Didactica:
Martinez, B. (2013). Ley General de sociedades (1ra ed). Lima: Ediciones Entrelineas S.R.L.




UNIDAD DIDACTICA II: LIBROS CONTABLES. FINALIDAD Y CLASES. CONTABILIDAD ELECTRONICA Y LIBROS CONTABLES ELECTRONICOS. ENTIDADESREGULADORAS

Logro de aprendizaje: Al finalizar la Unidad Il, el estudiante debe estar en capacidad de argumentar, valorar y opinar, respecto a los Libros Contables, la Contabilidad
Electronica y el Programa de Libros Electronicos.
Duracion: Semana 6,7y 8

CONTENIDOS DE APRENDIZAJE EVALUACION
SEMANA | SESION | concEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL PRODUCTO 'Ngffgg:gs D vALUACION
1 - Libros contables. - Argumenta, valora y - Demuestra res- - Elabora y desa-rrolla |- Procesa informa- ciéon | Rubrica
5 2 - Base legal y normativo de los libros | opina sobre los ponsabilidad para un temasobre los sobre  los libros
(4 horas) c.ont:.:\bles. o . Libros  contables, participar con acti- libroscontables, su contables finalidad y
- Finalidad, obligacion, importancia. base legal, sus tud proactiva y finalidad y clases.Con aplicacién
- Clases de Libros contables. clases. analitico. clases. APA.
- Libros Principales.
- Libros Auxiliares.
1 - Contabilidad elec- trénica. Libros |- Argumenta, valora y |- Demuestra res- - Elabora y desa- rrolla |- Procesa informa- cién |- Rubrica
con-tables electrénicos. opina sobre la ponsabilidad para un tema sobre la sobre la contabilidad |-
- Programa de LibrosElectrénicos- Contabilidad participar con acti- conta- bilidad elec- trénica y los
6 2 PLE. Sujetos obligados allevar electrdnica y los Libros tud proactiva vy electro- nica y los libros contables elec-
(4 horas) Libros Elec- trénicos.. contables, analitico. libros contables elec- trénicos.Con apli-
- Estructura de losLibros electrdnicos. - trénicos. cacion APA.
Electrénicos. -
- Reg.de Ventas elngresos, Reg.
deCompras, Libro Diario y Libro
Mayor
formato electrénico.
1 - Regimenes tribu- tarios en el Perd. |- Argumenta, valora y |- Demuestra res- - Elabora y desa- rrolla |- Procesa informa-cidn Rubrica
Sistema tributario en el Pera. opina sobre los ponsabilidad para un tema sobre los sobre los regimenes
7 ) Clasificacion de los regimenes tributarios participar con acti- regi- menes tributa- | tributa-rios en el Peru
- tributos. Regimenestributarios. en el Perd y los tud proactiva vy rios en el Perly y los organismos
(4 horas INDECOPI i it de los or lad c
organismos analitico. ganos reguladores. on
- Base legal. Fun-ciones. reguladores como reguladores. aplicacion APA.
- SUNAT Indecopi y Sunat. - Demuestra res-
- Definicion,  funcio-nesy Argumenta, valora vy ponsabilidad para Elabora y desa- rrolla Procesa informa-cién
atribuciones. opina sobre los participar con acti- un tema sobre el sobre el organismo
- Tribunal fiscal.Funciones. organismosreguladores tud proactiva y orga-nismo regulador regula- dor Sunarp.
Régimen tributarioen el Perti. | como Sunarp. analitico. Sunarp. Con aplicacion APA.
8 EXAMEN PARCIAL (EP)




Fuentes de informacidn utilizadas para el desarrollo de la Unidad
Didactica: Zeballos, E. (2001). Contabilidad General (3ra ed.).
Arequipa: Ediciones PublisherZeballos, E. (2013). Contabilidad
General (1raed.). Arequipa: Ed. Juve E.J.R.L.

UNIDAD DIDACTICA Ill: LOS COMPROBANTES DE PAGO. FiSICOS Y ELECTRONICOS. EL SISTEMA DE EMISION ELECTRONICA.

Logro de aprendizaje: Al finalizar la Unidad Ill, el estudiante debe estar en capacidad de argumentar, valorar y opinar, respecto a los Comprobantes de Pago fisicos y

electrdnicos y del Sistema de Emision Electrénica.

Duracion: Semana 9,10,11y 12

SEMANA | SESION CONTENIDOS DE APRENDIZAJE PRODUCTO EVALUACION
INDICADORES INSTRUMENTOS
CONCEPTUAL :F:OCEDIMENT ACTITUDINAL DE LOGRO DEEVALUACION
1 - Comprobantes de pa- go. Marco |- Argumenta, valora y | - Demuestra res- | - Elabora y desa- | - Procesa informa- - Rubrica
legal.Tipos y Utilidad. opina sobre los ponsabilidad  para rrolla un tema cion fobre la
2 - Tipos: factura, boleta de venta, | comprobantes de pago, participar con acti- sobre la conta- contabilidad  elec-
9 Liquidacién de compra y recibos de | tanto fisicos como tud proactiva 'y bilidad electro- tronica y los libros
(4 horas) honorarios. electrénicos. analitico. nica y los libros Eolntgblez eIeF—
- Comprc')bantes depago elect.rénicos: colnt.ables elec- C;ocriwéiozpzn api
- Retenciones y De- tracciones y tronicos.
Régimen de percepciones.
1 - Facturacion electré-nica. - Argumenta, valora y | - Demuestra res-| - Elabora y desa- | - Procesa informa- | - Rubrica
- Beneficios y avances. opina sobre los diversos ponsabilidad  para rrolla un tema ciéon  sobre los
10 2 - -Boleta de venta y recibo de | com- probantes de pago participar con acti- sobre los diver- diversos compro-
(4 horas) honorarioselectrdnicos. elec- trénicos. tud proactiva y S0s compro- bantes de pago
- -Notas de debito y de crédito analitico. bantes de pago electrénicos. Con
electronico. electrénicos. aplicacién APA.
1 - Comprobante de re-tencién - Argumenta, valora y | - Demuestra res- | -Elaboray desa- - Procesa informa- - Rubrica
5 electrédnico. opina sobre otros ponsabilidad  para rrolla un tema cién sobre otros
11 - Comprobante de per-cepcion comprobantes de pago participar con acti- sobre otros omprobantes de
(4 horas) electrénico. electrénicos. tud proactiva y comprobantes pago electréni-
- Explicacién practicade analitico. de pago elec- cos. Con aplica-
comprobantes. trénicos cién APA.
1 - El Sistema de Emi- sién Electrénica- |- Argumenta y opina sobre | - Demuestra res- | - Elabora y desa- | - Procesa informa- | - Rubrica




12
(4 horas)
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- -Operadores de Ser-  vicios
Electronicos-OSE. Normas
legales.
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Fuentes de informacion utilizadas para el desarrollo de la Unidad Didactica:

Giraldo, D. (2008). Documentacion Mercantil. Teoria y Practica (2da. Ed.). Lima: Editorial
Ifoccom.Huaman, V. (2014). Documentacion Mercantil (1ra ed.). Lima: Editorial Gafica
Bernilla

UNIDAD DIDACTICA IV: LA LEY DE TiTULOS — VALORES. EL SISTEMA FINANCIERO NACIONAL. DOCUMENTOS MERCANTILES, CONTABLES Y BANCARIOS

Logro de aprendizaje: Al finalizar la Unidad IV, el estudiante debe estar en capacidad de argumentar, valorar y opinar, respecto a la Ley de Titulos-Valores, del

Sistema Financiero Nacional y de los documentos mercantiles, contables y bancarios.

Duracién: Semana 12,13,14,15y 16

| CONTENIDOS DE APRENDIZAJE EVALUACION
SEMANA | SESION PRODUCTO INDICADORES INSTRUMENTOS DE
CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL DE LOGRO EVALUACION
13 1 - Ley de Titulos- valores. Definicion. | - Argumenta, valora y |- Demuestra - Elabora y desa- Procesa |- Rubrica
(4 horas) Reglas generales. opina sobre la Ley de res-ponsabilidad rrolla un tema| informacién
2 - Diversos tipos detitulos valores. Titulos- Valores. paraparticipar con sobre las Ley de| sobre la Ley de
acti-tud proactiva Titulos-Valores. Titulos-Valores.
y analitico. Con aplicacidn
APA.
1 - Sistema Financie-ro Nacional: - Argumenta, valora vy - Demuestra respon{ - Elabora y desa- Procesa |- Rubrica
- Mercado de Dinero o Monetario. opina sobre el Sistema| sabilidad para parti{ rrolla un tema| informacion
- Empresas bancarias. Financiero Nacional:| cipar con actitud sobre los merca-| sobre el Sistema
14 - Mercado de Valores o de Capitales. Mercado de dinero o| proactivay analitico.| dos del Sistema| Financiero




(4 horas) - Entidades supervisoras y regula-doras | monetario y el Mercado Financiero Na-| Nacional. Con
- Bolsa de valores. Cavali. Elex de Valores o de cional. aplicacién APA.
.Empresas clasificadoras de riesgo. capitales.
- Documentos mercantiles, contables - Argumenta, valora Y| - Demuestral - Elabora y| Procesa - Rubrica
15 y bancarios. ’ opina responsabilidad  para| desarrolla un tema| informacidn
sobre los documentos| participar con actitud| sobre los diversos| sobre otros
(4 horas) sz;g?pzﬁ'o , rctleiisr?’depacpuiﬁ:s :Z utilizados en el &mbito| Proactivay analitico. ?noecr%?niﬂ’;c;s ceon. ggmprobantes
. § pago
ahorrosy cuenta corriente, carta de mercar?tll, contable 'y ta-bles ybancagrios. | electrénicos. Con
crédito. bancario. aplica-cién APA..
- Cheques Banca-rios.
- Documentos de cré-dito
- Letra de cambio ypagarés.
- Factura  conforma- da y factura
nego-
- ciable.
16 EXAMEN FINAL (EF)

Fuentes de informacion utilizadas para el desarrollo de la Unidad Didactica:




PROGRAMACION DE PRACTICAS

Semana Titulo de la Practica Contenido
1 Introduccién a la modalidad de - ExE)Ii(?acién sobre el desarrollo de los trabajos
(2 horas) | realizar las clases practicas. practicos.
2 Visidn general de la - Explicacién y desarrollo por parte del docentey
(2horas) | actividad comercial. comentarios argumentativos de los
estudiantes.
3 Objetivos y tipos de empresas. - Explicacién y desarrollo por parte del docentey
comentarios argumentativos de los estudiantes.
(2horas)
4 La Contabilidad, objetivos ylos - Explicacién y desarrollo por parte del docente y
(2horas) Registros contables. comentarios argumentativos de los estudiantes
5 Los Libros contables, base legal. - Explicacién y desarrollo por parte del docente y
(2horas) comentarios argumentativos de los estudiantes
6 Libros electrénicos. - Explicacién y desarrollo por parte del docente y
(2horas) comentarios argumentativos de los estudiantes
7 Regimenes tributarios en el - Explicacién y desarrollo por parte del docente y
(2horas) Perd. comentarios argumentativos de los
estudiantes.
9 Comprobantes de pago. - Explicacién y desarrollo por parte del docentey
(2horas) comeptarios argumentativos de los
estudiantes.
10 Comprobantes de - Explicaciéon y desarrollo por parte del docentey
(2 horas) | pago electrénicos. comentarios argumentativos de los estudiantes.
11 Continua comprobante de pago - Explicacion y desarrollo por parte del docentey
(2 horas) | electrénicos. comentarios argumentativos de los estudiantes.
12 El sistema de emision - Presentacidn, exposicidn y sustentacion de los
(2 horas) | electrdnica. trabajos practicos y de investigacidn grupales.
13 La Ley de titulos-valores. - Presentacion, exposicion y sustentacién de los
(2 horas) trabajos practicos y de investigacidn grupales.
14 El Sistema financiero - Presentaciodn, exposicion y sustentacion de los
(2 horas) | nacional. trabajos practicos y de investigacion grupales.
15
(2 horas)
V. ESTRATEGIAS METODOLOGICAS
El desarrollo del curso se efectuara a través de:
Exposicién magistral con estrategias de transferencias:
e Analisis de la informacién
e Asimilacion del contenido
¢ Transferencia a otra situacién similar (planteamiento de problema y solucion)
Trabajo de Investigacion Formativa (IF):
¢ Trabajo monografico de Proyeccién Social y de Responsabilidad Social Universitaria (RS):
Exposiciones
VI RECURSOS DIDACTICOS Y RECURSOS DIDACTICOS

Material educativo: Separatas, guias, cuestionarios, textos, y articulos de revistas académicasindexadas.

Recursos didacticos: Computadora, multimedia, Diapositivas, videos, Software, Plataformavirtual

UNAC.




VII. EVALUACION

La calificacién es vigesimal, la asistencia es obligatoria en un 70%, la inasistencia debera serjustificada
mediante documentos probatorios.

ASPECTOS CRITERIOS INSTRUMENTOS
Captacion de conceptos,definiciones

CONCEPTUALES Cuestionarios, Casos practicos

Aplicacidn de la estructura decostos

PROCEDIMENTALES Desarrollo de casos practicos

Observacion, pruebas orales y

ACTITUDINALES Pensamiento Resolutivo X X ;
escritas, trabajos escritos,
informes y exposiciones

INVESTIGACION Desarrollo de un trabajo de . .

. R ) Lista de cotejo

FORMATIVA investigacion Formativa

PROYECCION y Lista de cotejo
RESPONSABILIDAD
SOCIAL

WNIVERSITARIA
Promedio de Nota Final (Se debe considerar una férmula para sacar el promedio final)

Desarrolla actividad que reporta y
expone

PESOS Y COEFICIENTES
EVALUACIONES
Evaluacién de Conocimientos (EP+EF) 55 %
Evaluacién de Practicas Promedio Primer Parcial 15%, 30%
Evaluacién de Practicas PromedioSegundo Parcial 15%. (PC)
Evaluacién Actitudinal 10% (EA) 10%
Evaluacion por Responsabilidad Social (RS) 5%

NF = EP*0.25+EF*0.3+P1F2*0.15+P2F2*0.15+EA2*0.1+PRS*0.05
VIIl. BIBLIOGRAFIA
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Hemerograficas

Electrénicas:

Dindmica Econdmica y Contabilidad Internacional: Un enfoque histérico. Gustavo Mora Roa
http://www.eumed.net/libros-gratis/2014/1393/periodo-contabilidad.html

Informatica Contable. https://www.buenastareas.com/ensayos/Informatica-Contable/2908080.htmlLibros
Contables Electrdnicos. https://contatek.pe/libros-contables-electronicos/

El Programa de Libros Electrénicos — PLE. http://www.sunat.gob.pe/orientacion/librosRegistros-
Electronicos/ayuda/inicial.html.
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